MANUAL DE ACCESO AL SISTEMA
MIEMPLEO

Esta es una herramienta que permite aplicar a las plazas vacantes en las Cooperativas
MICOOPE y Seguros Columha&ontinuacion presentamos la forma de ingresar al sistema
y completar su curriculum vitae.
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Para ingresar debe elegir en el mapa &giBn en donde le integsa trabajar, luego le
cargara elistado de las Cooperativas qexistenen la Region, ahdebe dar clic en la
cooperativa en la que le interesa trabajar.

Se mostrara la siguiente pagina donde tendra que registrarse presionando el vinculo que
aparece en la parte inferior izquierda llamadov S 3 A & (i NJ yNEdd cdmplé@aldost

datosque se le solicitarSi usted ya tiene una cuenta en nuestra pagina de empleos favor
ingresar su correo electronico y contrasenfia.
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Para participar en el proceso de seleccion de las plazas vacantes en MICOOPE
usted debera crear una cuenta, con la misma podra consultar constantemente las plazas
vacantes y postularse a las que desee. Para esto favoringresar a “Registrarse ahora™

y completarlos datos que se le solicitan. Si usted ya tiene una cuenta en nuestra

pagina de empleos favor ingresar su correo electrénico y contraseiia.

CORREOQ:

CONTRASENA:

Ingresar

- Reqistrarse ahora Recuperar Contrasefa
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En la pagina dé& wS 3 A & ( NRdebe Bidgidsa {63 datbs solicitados. Los campos que

son necesarios estan marcados con un asterisco en color (51)) Es importante

verificar que haya escrito correctamente su correo electronico y anotar la contrasefia
que eligio para poder ingresar nuevamente al sistenfd completar los datos solicitados
debepresionar el botérét D dz NR | NE @

Registro Personal
Para participar en los procesos de reclutamiento de nuestras vacantes, es necesario que usted
complete todos los campos que a continuacidn se presentan. Toda la informacién que usted ingrese
sera tratada de manera confidencial.

Datos Personales

Primer nombre: * Segundo nombre:
Apellido Paterno: * Apellido Materno: =
Teléfono: = Teléfono de recados:
Mdwil: Correo electronico: *
Contrasefia: =
Género: | -Selecciona una opcidn- [V] * Fecha de nacimiento: ] =
(dd/mm/aaaa)
Pais origen: | Guatemala [V] * Lugar de nacimiento: =
Estado civil: | - Selecciona una opcidn [V] *
Tiene licencia: Tipal - Seleccione - Mimero de Cédula / DPI: *
IGSS: Extendida en:
Domicilio
Calle v & Colonia, *
numero: barrio v/o
zona:
Cadigo postal: Pais: | Guatemala [V] *
Departamento: | - Selecciona una opcion [V] * Municipio: | ["] *
Aldea: Vive con: |— Selecciona una opcién [V]
No. de | - Selecciona una opcidn [V] Mamero | - Selecciona una opcidn [V]
dependientes: de hijo:

éTiene auto?:

Pasatiempos:
Dispone de 512  caracteres para escribir

Notas:

Dispone de 1000 caracteres para escribir
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Aparecera el siguiente mensaje al que debera dar clic enO S LI | NE @&

Windows Internet Explorer

Gracias por crear una cuenta en nuestra pagina de empleos, ahora debera ingresar el correo electrénico v la contrasena con el que se registrd para
L] enfrar nuevamente al sistema.

Para poder aplicar a las plazas vacantes en las Cooperativas MICOOPE y Seguros Columna
usted debera ingresar con el correo electronico enaghgod / 2 NING/22 v (i Ndod S 3 | £
la que se registrd, posteriormente presione el botor. Yy’ 3 NiB la pant#lla siguiente:

Para participar en el proceso de seleccion de las plazas vacantes en MICOOPE
usted deberd crear una cuenta, con la misma podra consultar constantemente las plazas
vacantes y postularse a las que desee. Para esto favor ingresar a “"Registrarse ahora”

y completar los datos que se le solicitan. Si usted ya tiene una cuenta en nuestra

pagina de empleos favor ingresar su correo electrénico y contrasefia.

CORREQO:

CONTRASERA:

Ingresar

Recuperar Contraseda

Se mostrara una pantalla con tres opciones, de clic en la seaioh f Ss¢ deSplegara
un mend emergente,lgedt SNRE2Y | € @

SISTEMA DE EVALUACION

Soporte en linea  Foro
Seguridad Talento Salir

. Mrerscna il
Bie
Es necesario que complete toda la informacion solicitada incluyendo escolaridad, experiencia laboral, etc. Si usted no

ha actualizado o completado esta informacidn, por favor ingrese en la seccion "Talento" a |a opcién "Persona”, a
continuacion seleccione con un clic el botén "Actualizar” y complete los campos requeridos.

MICOOPE

Unidos para dar ~
Vida a tus Guent




Le aparecera una pagina con la informacioén que usted ingresé al momento de crear su
usuario. Complete los espacios en blanco y al finalizar de did e y UéAQy dzl NJ

Seguridad Talento Salir

Registro Personal

Soporte en linea

Foro

Para participar en los procesos de reclutamiento de nuestras wvacantes, es necesario que usted
complete todos los campos que a continuacion se presentan. Toda la informacidn que usted ingrese

sera tratada de manera confiden

Primer nombre: Marvin

Apellido Paterno: Franco

Teléfono: 12345678

Mavil: 55667788

cial.

Datos Personales

* Segundo nombre:
* Apellido Materno:
* Teléfono de recados:

Correo electranico:

Género: | Masculino

Pais origen: | Guatemala

Estado civil: | Soltero(a)

Tiene licencia:

IG55: 227739994049

Calle v nimero: 5ta calle
Cdédigo postal: 001
Departamento:  Guatemala
Aldea:

No. de dependientes: 2
(v

iTiene auto?: | Si

Pasatiempos: Leer y com

Dispone de 480

MNotas:

Dizpone de 933

sipdC__[¥]

Extendida en:

Domicilio

Colonia, barrio y/o zona:

Pais:

& - Municipio:
Vive con:

& Nimero de hijo:

partir con mi familia.

caracteres para escribir

caracteres para escribir

Continuar

Fecha de nacimiento:

Lugar de nacimiento:

Numero de Cédula / DFI:

Ruiz
87654321

marvin.franco@gmail.com

-

04/02/1988
(dd/mm/aaaa)

Guatemala

A-1 1234557
Guatemala
0-55 zona 9
Guatemala

Guatemala

Esposola) e hijos

Tengo disponibilidad inmediata v estoy muy interesado en la plaza. |
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* Tomar notaque al colocar el cursor sobre los titulos aparece una breve explicacion
sobre los datos que se solicitan.

Seguridad Talento salir

Registro Personal

Para participar en los procesos de reclutamiento de nuestras wvacantes, es necesarioc que usted

complete todos los campos gue a continuacidn se presentan. Toda la informaciéon gue usted ingrese
sera tratada de manera confidencial.

Datos Personales

Agregue los datos personales seleccionando o
introduciendo la informacién gue =se le =olicita.
Primer nombre: Marvin * Segundd Recuerde que es necesaric completar todos los
campos.
Apellido Paterno: Franco *

Apellido Materno: Ruiz *

A continuacion se mostrara la siguiente pantalla, en la cual debe completar la informacion

que se le solicita con sus datos personalk.completar dar clic e ! 3 N&Spara NJ
continuar agregando informacion.

Perfil Persona

Marwvin Franco Ruiz
marvin.franco@gmail.com

Escolaridad o Nivel de

estudios que posee: el
Grado: Bachillerato [+ Estatus:  Concluido = Titulo: (]
Establlzili:g';'gf'? Colegio "La Educacian” Plantel:
(dd_,mmf:g;adﬁ Inicio: 16/01/2004 ] Término: |31/10/2006 ]

Avance (%):

Pro./Ocupacidn: |Perito

Area de T .
Pro./Ocupacidn: Perito Contador (V]

Agregar

Al completar toda la informacion requerida dar clicce® dz NR I NE &

Informacion de las personas
que lo pueden recomendar:

=

Relacion: | Amigo [V] Tiempo de Conocerlo: |6 [V”
Mombre: Juan Carlos Perez
Correo eléctronico: juan.perez@gmail.com
Telefono: 11223344
Actualizar
Relacion Nombre Correo Teléfono

Amigo Juan Carlos Perez juan.perez@gmail.com 11223344 Eliminar Seleccionar
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Le aparecera el siguiente mensaje en el que el Sistema le recuerda que datos no ha
ingresado, de ser asi dar clicen O S Lyiedmplétar los campos correspondientes.

Ing P

¢ MMessage hnom ywebpas
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'E Se guardaron correctamente sus datos, sin embargo usted no introdujo los siguientes campos:
- Escolaridad, Experiencia profesional, Disponibilidad laboral, Idiomas que utiliza,

Recuerde que es impartante que llene toda la informacion solicitada para participar en nuestros procesos de reclutamiento.

Co
Para aplicar & las plazas vacantes que hay en MICOOPE, ingrese a la opddn "Consulta Vacantes™ dentro del mend "Talento™,
>
Agregar
Relacion Nombre Correo Teléfono
Amigo  Juan Carlos Perez juan.perez@gmail.com 11223344 Eliminar Seleccicnar

Guardar Regresar

Derechos Reservados Armstrong Intellectual Capital Solutions 2009

Si usted ya complet6 toda lafarmacion curricularde clic en la secciéa ¢ |- £ Ssﬁ
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Evaluaciones Seguridad Talento Salir

. . Wrersona i |
Bienvenid M Consulta vacantes Wl -

solicitada incluyendo escolaridad, experiencia lab
rmacion, por fa ingr en la seccién "Talento" a la opcidn "Persona”, a
ione con un clic el botén "Actualizar” y complete los campos requeridos.

ha actualizad

ESLa
ntinuacion selecc

MICOOPE

Umdmr/.\i.xdl;: a {‘ué Gueﬁa




Le aparecera una pagina con las Vacantes activas que se tienen en las Cooperativas
MICOOPE. Para consultar los datos de la vacante es necesario dar clic en el nombre de la
vacante, los cuales apareceran en otra ventana. Para postulseleccione la casilla

Gt 2 a ledda vabdihte deseada y de clic en el baioh LJX A O NE

O
=>

Si usted cumple con el perfil requerido para la plaza se le asigrartomaticamente las
evaluaciones. Para aplicarse las pruebas psicométricas de clic en la seccion
G 9 g 2 i @dasplegara un menl emergente, eligeé LX A OF R2NJ RS 9 @I f dzI C
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Evaluaciones Seguridad Talento Salir

- M ~plicador de Evaluaciones ll
S

A continuacion se mostrara étlado de las pruebas que tiemasignadasegunla plaza a
la que esté aplicandade doble clic sobre una de elfgra resolverla o seledgiela y deun
clicenelbotéri a 2 & U NI NE

Aplicador de Evaluaciones

Correo Electrénico: marvin.franco@gmail.com
Evaluaciones:
Aptitud para Ventas

Potencial intelectual v de aprendizaje
Técnica Cleaver
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