
 

 

 

 

MANUAL DE ACCESO AL SISTEMA 

MIEMPLEO 
 
Esta es una herramienta que permite aplicar a las plazas vacantes en las Cooperativas 
MICOOPE y Seguros Columna. A continuación presentamos la forma de ingresar al sistema 
y completar su currículum vitae. 
 
Antes de iniciar asegúrese ŘŜ ƭƛōŜǊŀǊ Ŝƭ ōƭƻǉǳŜƻ ŘŜ άŎƻƻƪƛŜǎέ ȅ  ά±Ŝƴǘŀƴŀǎ ŜƳŜǊƎŜƴǘŜǎέ 
antes de ingresar a MIEMPLEO: 
 
Dentro de Internet Explorer vaya a la opción άƘŜǊǊŀƳƛŜƴǘŀǎέ, άhǇŎƛƻƴŜǎ ŘŜ LƴǘŜǊƴŜǘέ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Seleccione la pestaña άtǊƛǾŀŎƛŘŀŘέ 
- En la selección ά/ƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴέ deberá bajar el nivel para la zona de internet la cual 

deberá ser ά!ŎŜǇǘŀǊ ǘƻŘŀǎ ƭŀǎ ŎƻƻƪƛŜǎέΦ 
- En la sección ά.ƭƻǉǳŜŀŘƻǊ ŘŜ ŜƭŜƳŜƴǘƻǎ ŜƳŜǊƎŜƴǘŜǎέ se deberá deshabilitar la 

casilla ά!ŎǘƛǾŀǊ Ŝƭ ōƭƻǉǳŜŀŘƻǊ ŘŜ ŜƭŜƳŜƴǘƻǎ ŜƳŜǊƎŜƴǘŜǎέΦ 
- De clic en el botón ά!ŎŜǇǘŀǊέΦ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Para ingresar debe elegir en el mapa la Región en donde le interesa trabajar, luego le 
cargará el listado de las Cooperativas que existen en la Región, ahí debe dar clic en la 
cooperativa en la que le interesa trabajar. 
 
Se mostrará la siguiente página donde tendrá que registrarse presionando el vínculo que 
aparece en la parte inferior izquierda llamado άwŜƎƛǎǘǊŀǊǎŜ ŀƘƻǊŀέ y luego completar los 
datos que se le solicitan. Si usted ya tiene una cuenta en nuestra página de empleos favor 
ingresar su correo electrónico y contraseña.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

En la página de άwŜƎƛǎǘǊƻ tŜǊǎƻƴŀƭέ debe ingresar los datos solicitados. Los campos que 

son necesarios están marcados con un asterisco en color rojo (*).  Es importante 

verificar que haya escrito correctamente su correo electrónico y anotar la contraseña 

que eligió para poder ingresar nuevamente al sistema. Al completar los datos solicitados 

debe presionar el botón άDǳŀǊŘŀǊέΦ 

 

  



 

 

Aparecerá el siguiente mensaje al que deberá dar clic en ά!ŎŜǇǘŀǊέΦ 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para poder aplicar a las plazas vacantes en las Cooperativas MICOOPE y Seguros Columna 
usted deberá ingresar con el correo electrónico en el campo ά/ƻǊǊŜƻέ y ά/ƻƴǘǊŀǎŜƷŀέ con 
la que se registró, posteriormente presione el botón άLƴƎǊŜǎŀǊέ de la pantalla siguiente: 
 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Se mostrará una pantalla con tres opciones, de clic en la sección ά¢ŀƭŜƴǘƻέΣ se desplegará 
un menú emergente, elige άtŜǊǎƻƴŀέΦ 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

Le aparecerá una página con la información que usted ingresó al momento de crear su 
usuario. Complete los espacios en blanco y al finalizar de clic en ά/ƻƴǘƛƴǳŀǊέΦ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

* Tomar nota que al colocar el cursor sobre los títulos aparece una breve explicación 
sobre los datos que se solicitan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A continuación se mostrará la siguiente pantalla, en la cual debe completar la información 
que se le solicita con sus datos personales. Al completar dar clic en ά!ƎǊŜƎŀǊέ para 
continuar agregando información.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al completar toda la información requerida dar clic en άDǳŀǊŘŀǊέΦ 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 



 

 

Le aparecerá el siguiente mensaje en el que el Sistema le recuerda que datos no ha 
ingresado, de ser así dar clic en ά!ŎŜǇǘŀǊέ y completar los campos correspondientes. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si usted ya completó toda la información curricular de clic en la sección ά¢ŀƭŜƴǘƻέΣ se 
desplegará un menú emergente, elija ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ŘŜ ±ŀŎŀƴǘŜǎέΦ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Le aparecerá una página con las Vacantes activas que se tienen en las Cooperativas 
MICOOPE. Para consultar los datos de la vacante es necesario dar clic en el nombre de la 
vacante, los cuales aparecerán en otra ventana. Para postularse seleccione la casilla 
άtƻǎǘǳƭŀǊέ en la vacante deseada y de clic en el botón ά!ǇƭƛŎŀǊέ.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si usted cumple con el perfil requerido para la plaza se le asignarán automáticamente las 
evaluaciones. Para aplicarse las pruebas psicométricas de clic en la sección 
ά9ǾŀƭǳŀŎƛƻƴŜǎέΣ se desplegará un menú emergente, elige ά!ǇƭƛŎŀŘƻǊ ŘŜ 9ǾŀƭǳŀŎƛƻƴŜǎέΦ 
 

 
 
A continuación se mostrará el listado de las pruebas que tiene asignadas según la plaza a 
la que esté aplicando, de doble clic sobre una de ella para resolverla o selecciónela y de un 
clic en el botón άaƻǎǘǊŀǊέ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


